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PORTUGUÊS (COMUM A TODOS OS CARGOS DE NÍVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO): 
Textos: Interpretação de textos. Significado das palavras. Antônimos e parônimos.  Fonética e fonologia: 
Identificação de vogais, semivogais e consoantes. Letras e fonemas. Identificação de encontros vocálicos e 
consonantais. Separação de sílabas. Classificação dos vocábulos pela posição da sílaba tônica. Classificação das 
palavras quanto ao número de sílabas. Acentuação gráfica: princípios básicos (regras), Classe de palavras 
(classes gramaticais). Tipos de sujeito e predicado. 
 
PORTUGUÊS (COMUM A TODOS OS CARGOS DE NÍVEL FUNDAMENTAL COMPLETO): 
Textos: Interpretação de textos Significado das palavras. Sinônimos  e antônimos homônimos e parônimos.  
Fonética e fonologia: Identificação de vogais, semivogais e consoantes. Letras e fonemas. Identificação de 
encontros vocálicos e consonantais. Dígrafos. Separação de sílabas.Classificação das palavras quanto ao número 
de sílabas. Acentuação gráfica: princípios básicos (regras), classificação das palavras quanto à posição da sílaba 
tônica. Classe de palavras (classes gramaticais). Tipos de sujeito e predicado. Tipos de verbos. 
 
PORTUGUÊS (COMUM A TODOS OS CARGOS DE ENSINO MÉDIO E ENSINO SUPERIOR): 
Textos: Interpretação de textos. Ortografia: Uso das letras. Uso dos acentos gráficos. Pontuação: Uso dos sinais 
de pontuação. Fonética e fonologia: Letras e fonemas. Identificação de vogais, semivogais e consoantes. 
Identificação de encontros vocálicos e consonantais. Separação de sílabas. Classificação dos vocábulos pelo 
número de sílabas. Classificação dos vocábulos pela posição da sílaba tônica. Morfossintaxe: Classes de 
palavras. Flexão do nome e do verbo. Emprego de pronomes, preposições e conjunções. Relações entre as 
palavras. Concordância verbal e nominal. Frase (definição, ordem direta e inversa). Oração e período. Termos 
da oração (sujeito e predicado, predicado verbal, nominal e verbo-nominal, verbos transitivos, intransitivos, de 
ligação e seus complementos, adjunto adnominal e adverbial). Classificação de orações (coordenadas e 
subordinadas). Vozes do verbo (ativa, passiva e reflexiva). Colocação dos pronomes oblíquos. Uso da crase. 
Significação das palavras. Homônimos e parônimos. Sinônimos e antônimos. Linguagem figurada. Identificação 
e interpretação de figuras de linguagem. 
 
MATEMÁTICA (COMUM A TODOS OS CARGOS DE ENSINO FUNDAMENTAL 
INCOMPLETO): Sistema numeral decimal. Números naturais. Adição, subtração, divisão e multiplicação. 
Números fracionários e operações com frações. 
 
MATEMÁTICA (COMUM A TODOS OS CARGOS DE ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO): 
Números inteiros: operações e propriedades. Números racionais: representação fracionária e decimal: operações 
e propriedades. Razão e Proporção. Porcentagem. Regra de três simples. Equação do 1º grau. Sistema métrico: 
medidas de tempo, comprimento, superfície e capacidade. Relação entre grandezas: tabelas e gráficos. 
Raciocínio Lógico. Resolução de Situações-Problema. 
 
MATEMÁTICA (COMUM AOS CARGOS DE ENSINO MÉDIO E SUPERIOR): Números inteiros: 
operações e propriedades. Números racionais: representação fracionária e decimal: operações e propriedades. 
Razão e Proporção. Porcentagem. Regra de três simples. Equação do 1º grau. Sistema métrico: medidas de 
tempo, comprimento, superfície e capacidade. Relação entre grandezas: tabelas e gráficos. Raciocínio Lógico. 
Resolução de Situações-Problema. Cálculo algébrico: Monômios, polinômios e expressões algébricas. 
Operações e propriedades. Produtos notáveis. Fatoração algébrica. Equação e inequação em N, Z, Q e R: 
Equação e inequação do 1º grau com uma variável. Sistema de equações do 1º grau com duas variáveis 
(resolução algébrica e gráfica). Equação simples do 2º grau, por fatoração. Sistema decimal e medida de tempo: 
Unidades de comprimento, superfície, massa, volume e capacidade. Unidades de tempo. Geometria Plana: 
Relação entre ponto, reta e plano. Classificação e medidas de ângulos. Paralelismo e perpendicularismo de retas. 
Retas paralelas cortadas por uma transversal. Teorema de Tales (aplicações). Classificação, propriedades, 
congruência e semelhança de triângulos. Teorema de Pitágoras (aplicações). Razões trigonométricas no 
triângulo retângulo. Classificação e propriedades dos quadriláteros. Círculos e seus elementos. Perímetro e área 
das principais figuras geométricas. 
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CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

 
ADVOGADO: DIREITO CONSTITUCIONAL. Dos direitos e garantias fundamentais. Dos Municípios. Da 
Administração Pública. Dos Servidores Públicos. Da fiscalização contábil, financeira e orçamentária. Da 
tributação e do orçamento. Das limitações do poder de tributar. Dos impostos da União. Dos Impostos dos 
Estados e do Distrito Federal. Dos impostos dos Municípios. Das finanças públicas. Da ordem econômica e 
financeira. Dos princípios gerais da atividade econômica. Lei de Responsabilidade Fiscal. DIREITO CIVIL. Ato 
jurídico: modalidade e formas. Efeitos do ato jurídico: nulidade, atos lícitos, abuso de direito e fraude à lei. 
Prescrição: conceito, prazo, suspensão, interrupção e decadência. Obrigações: obrigação de dar, de fazer e não 
fazer; obrigações alternativas, divisíveis, indivisíveis, solidárias; cláusula penal. Extinção das obrigações de 
pagamento – Objeto e prova, lugar e tempo de pagamento; mora; compensação, novação, transação; direito de 
retenção. Responsabilidade civil. Direitos reais. Contratos em geral: Empréstimo; comodato; mutuo; prestação 
de serviço; empreitada; mandato; fiança; extinção. DIREITO PROCESSUAL CIVIL. Ação, pretensão, condição 
da ação, classificação. Processo e procedimento; formação, extinção e suspensão do processo; pressupostos 
processuais. Prazos: classificação, princípios, contagem, preclusão, prescrição. Sujeitos da relação processual: 
partes, litisconsórcio e capacidade de ser parte de estar em juízo. Pedido: petição inicial – requisitos e vícios; 
pedido determinado, genérico e alternativo; cumulação de pedidos; interpretação e alteração do pedido. 
Resposta do réu; contestação, exceção e objeção; exceções processuais: incompetência, reconvenção; revelia; 
ação civil pública. Sentença e coisa julgada. DIREITO TRIBUTARIO. Código Tributário Nacional. 
Competência tributaria. Impostos. Taxas. Contribuição de melhoria. Obrigação tributária. Crédito tributário. 
Administração tributaria. DIREITO ADMINISTRATIVO. Administração Pública. Atos administrativos. 
Licitação. Contratos administrativos. Serviços públicos e administração indireta/Entidades Paraestaduais. 
Domínio Público (Bens Públicos). Responsabilidade Civil da administração. Controle da administração pública. 
Improbidade administrativa. Processo administrativo e sindicância. Tomada de contas especial. DIREITO DO 
TRABALHO E DIREITO PROCESSUAL DO TRABALHO. Sujeitos da relação de emprego. Trabalhador 
autônomo, avulso eventual e temporário. O contrato de trabalho. Vícios e defeitos. Espécie do contrato de 
trabalho. Remuneração. Duração do trabalho: jornada, repouso, férias. Suspensão e interrupção do contrato de 
trabalho. Terminação do contrato de trabalho. Rescisão. Aviso prévio. Fundo de garantia do tempo de serviço. 
Sentença. Recursos no processo do trabalho. Execução trabalhista. 
BIBLIOGRAFIA: 
 Constituição da República Federativa do Brasil, promulgada em 05/10/88. 
 Novo Código Civil. 
 Código de Processo Civil. 
 Código Tributário Municipal de Capão da Canoa e todas suas alterações - disponível em 

http://www.capaodacanoa.rs.gov.br/ 
 Código Tributário Nacional – (CTN – Lei n.º 5.172 de 25.10.66). 
 Consolidação das Leis do Trabalho e Legislação Complementar e Súmulas do TST. 
 Baleeiro, Aliomar. Direito Tributário Brasileiro. Ed.Forense. 
 Carrion, Valentin, Comentários À Consolidação das Leis do Trabalho, Ed. Saraiva 
 Coelho, F. U. Manual de Direito Comercial. Ed. Saraiva. 
 Coelho, Sacha Calmon. Sistema Tributário – Comentários à Constituição de 1988. Ed. Forense. 
 Nery Jr, Nelson; Nery, Rosa Maria de Andrade, Código de Processo Civil Comentado e Legislação 

Extravagante, Ed. RT 
 Marinoni, Luiz Guilherme, Ed. RT, Curso de Processo Civil - Procedimentos Especiais. 
 Marinoni, Luiz Guilherme, Ed. RT, Curso de Processo Civil – Execução 
 Marinoni, Luiz Guilherme, Ed. RT, Curso Processo Civil - Processo do Conhecimento 
 Marinoni, Luiz Guilherme, Ed. RT, Curso de Processo Civil - Teoria Geral do Processo 
 Meirelles, H. Lopes. Direito Administrativo Brasileiro. Edição atualizada pela Constituição da 
 República Federativa do Brasil, de 05.10.88. Ed. Revista dos Tribunais. 
 DI PIETRO, Maria Sylvia Z. Direito Administrativo.  
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 JUSTEN FILHO, MARÇAL. COMENTÁRIOS À LEI DE LICITAÇÕES E CONTRATOS 
ADMINISTRATIVOS  ED. DIALÉTICA. 

 JUSTEN FILHO, MARÇAL. Curso de Direito Administrativo. Ed. Saraiva. 
 LENZA, PEDRO. Direito Constitucional Esquematizado. Ed. Saraiva. 
 Venosa, Silvio de Salvo. Ed. ATLAS, Direito Civil - Parte Geral. 
 Gagliano, Pablo Stolze; Pamplona Filho, Rodolfo, Ed. Saraiva Novo Curso de Direito Civil – Parte 

Geral. 
 Gagliano, Pablo Stolze; Pamplona Filho, Rodolfo, Ed. Saraiva, Novo Curso de Direito Civil - Contratos 

Teoria Geral. 
 Gagliano, Pablo Stolze; Pamplona Filho, Rodolfo, Ed. Saraiva, Novo Curso de Direito Civil – 

Responsabilidade Civil 
 Nascimento, Amauri Mascaro, Ed. SARAIVA, Curso de Direito do Trabalho. 
 Moraes, Alexandre de, Ed. ATLAS, Direito Constitucional 
 Rodrigues, Sílvio. Direito Civil. Vols. I, II, III e V. Ed. Saraiva. 
 Silva, José Afonso da. Direito Constitucional. Ed. Revista dos Tribunais. 
 Silva, Ovídio A. B. da. Curso de Processo Civil. Fabris Editor. 
 Theodoro Jr, H. Curso de Direito Processual Civil. Ed. Forense. 
 LEI n.º 8666/1993 (Lei das Licitações e Contratos). 
 Súmulas de Jurisprudência do STJ e do STF. 

 
ASSISTENTE SOCIAL: Fundamentos histórico, teórico - metodológico do Serviço Social. O projeto ético-
político do Serviço Social e a regulamentação da profissão. Questão social no Brasil. Questão de gênero. A 
política social e seu processo histórico; políticas setoriais e por segmento: assistência; saúde; saúde mental; 
previdência; criança e adolescente; educação; idoso; portadores de necessidades especiais. Trabalho e Serviço 
Social. Pesquisa e Serviço Social. O debate sobre o “terceiro setor”. Gestão social, planejamento social, 
assessoria, consultoria e supervisão. 
BIBLIOGRAFIA:  
 BRASIL. Lei nº 10.741/2003 e alterações/ atualizações. Dispõe sobre o Estatuto do Idoso. 
 BRASIL. Lei nº 11.340 de 7 de Agosto de 2006 e alterações/ atualizações - Maria da Penha. 
 BRASIL. Resolução nº 109/2009. Dispõe sobre a Tipificação Nacional dos Serviços Socioassistenciais e 

dá outras providências. 
 BRASIL. Lei nº 8.080/ 1990 e alterações/ atualizações. Dispõe sobre o Sistema Único de Saúde. 
 BARROCO, Maria Lucia Silva. Ética e Serviço Social: Fundamentos Ontológicos. Capítulo 1: Trabalho, 

ser social e ética. 5.ed. – São Paulo, Cortez, 2007. 
 BOSCHETTI, Ivanete. Exame de proficiência: uma estratégia inócua. In. Revista Serviço Social e 

Sociedade n.94. São Paulo: Cortez. 
 CONSELHO REGIONAL DE SERVIÇO SOCIAL - CRESS - Coletânea de Leis. POA (Lei de 

Regulamentação da Profissão do Assistente Social. Código de Ética Profissional. Lei orgânica da 
Assistência Social - LOAS. Estatuto da Criança e do Adolescente – ECA - Lei n. 8.069/90 e 
alterações.).  

 CONSELHO FEDERAL DE ASSISTÊNCIA SOCIAL - CFESS (org.).  O estudo social em perícias, 
laudos e pareceres técnicos: contribuição ao debate no Judiciário, Penitenciário e na Previdência Social. 
Cortez. 

 CAMPOS, G.W.S. Reflexões sobre a Construção do Sistema Único de Saúde (SUS): um modo singular 
de produzir política pública. In. Revista Serviço Social e Sociedade n.87. São Paulo: Cortez, Especial. 

 FALEIROS, Vicente de Paula. Estratégias em Serviço Social. Capítulo 2: Acerca do objeto do Serviço 
Social: uma proposta de construção. 4. ed - São Paulo: Cortez. 2002. 

 IAMAMOTO, M.V. O Serviço Social na Contemporaneidade: Trabalho e Formação Profissional.  1ª. 
parte: O Trabalho Profissional na Contemporaneidade. Cortez. 2008 

 LOPES, M.H.C. O tempo do SUAS. In. Revista Serviço Social e Sociedade n.87. São Paulo: Cortez, 
Especial. 
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 MOTA, Ana Elisabete [et. al.]. Serviço Social e Saúde: formação e trabalho profissional. Capítulo 5 
Serviço Social e Práticas Democráticas na Saúde (Ana Maria Vasconcelos). 2. ed. - São Paulo, Cortez, 
2007. 

 PNAS - Política Nacional de Assistência Social (2004 e suas alterações). 
 SIMÃO, A.B. SOUZA, R.S.R. Pesquisa em Serviço Social: reflexões sobre os desafios para a formação 

e atuação profissional. In. Revista Serviço Social e Sociedade n.96. São Paulo: Cortez. 
 SINASE - Sistema Nacional de Atendimento Socioeducativo (2006 e alterações); 
 SPOSATI, Aldaíza. O primeiro ano do Sistema Único de Assistência Social. In. Revista Serviço Social e 

Sociedade n.87. São Paulo: Cortez, Especial. 
 
CONTADOR: CONTABILIDADE-GERAL. Princípios Contábeis Fundamentais (aprovados pelo Conselho 
Federal de Contabilidade pela Resolução CFC n.º 750/93, publicada no DOU de 31/12/93, Seção I, pág. 21582) 
Patrimônio: Componentes Patrimoniais: Ativo, Passivo e Situação Líquida (ou Patrimônio Líquido) 
Diferenciação entre Capital e Patrimônio. Equação Fundamental do Patrimônio. Representação Gráfica dos 
Estados Patrimoniais. Fatos Contábeis e Respectivas Variações Patrimoniais. Conta: Conceito. Débito, Crédito e 
Saldo. Teorias, Função e Estrutura das Contas. Contas. Patrimoniais e de Resultado. Apuração de Resultados. 
Controle de Estoques e do custo das vendas. Sistema de Contas; Plano de Contas. Escrituração. Conceito e 
Métodos. Lançamento Contábil: Rotina e Fórmulas. Processo de Escrituração. Escrituração de Operações 
Financeiras. Escrituração de operações típicas. Livros de Escrituração: Obrigatoriedade, Funções, Formas de 
Escrituração. Erros de Escrituração e suas Correções Sistema de Partidas Dobradas Balancete de Verificação 
Balanço Patrimonial: Obrigatoriedade e Apresentação. Conteúdo dos Grupos e Subgrupos Classificação das 
Contas. Critérios de Avaliação do Ativo e do Passivo. Avaliação de investimentos. Levantamento do Balanço de 
acordo com a Lei n.º 6.404/76 (Lei das Sociedades por Ações). Demonstração do Resultado do Exercício: 
Estrutura, Características e Elaboração de acordo com a Lei n.º 6.404/76. Apuração da Receita Líquida. 
Apuração do lucro bruto e do lucro líquido. Destinação do lucro: participações, imposto de renda e absorção de 
prejuízos. Demonstração de Lucros o Prejuízos Acumulados: Forma de Apresentação de acordo com a Lei n.º 
6.404/76. Transferência do Lucro Líquido para Reservas. Dividendo Mínimo Obrigatório. Capital de Giro: 
Origens e aplicações. ANÁLISE DAS DEMONSTRAÇÕES CONTÁBEIS. Conceitos Básicos. Análise 
Horizontal e Vertical. Análise por Índices. Indicadores de Estrutura de Capital. Indicadores Financeiros. 
Indicadores Econômicos. Indicadores de Atividades. Avaliação da situação financeira, econômica e patrimonial 
de uma empresa. Relatório de Análise. CONTABILIDADE PÚBLICA. Conceito, objeto e regime. Campo de 
aplicação. Legislação básica (Lei n.º 4.320/64 e Decreto n.º 93.872/86). Plano de contas da Administração 
Federal: conceito, estrutura e contas do ativo, passivo, despesa, receita, resultado e compensação. Tabela de 
Eventos: conceito, estrutura e fundamentos lógicos. Sistema Integrado de Administração Financeira do Governo 
Federal – SIAFI: conceito, objetivos, principais documentos. ORÇAMENTO. Origem e Conceito. Orçamento-
programa: conceitos básicos e legislação pertinente. Princípios Orçamentários. Técnicas de Elaboração 
Orçamentária. Plano Plurianual de Investimentos (PPA), Lei de Diretrizes Orçamentárias (LDO) e Lei 
Orçamentária Anual (LOA) Movimentação de créditos e mecanismos retificadores do orçamento Receita e 
Despesa Pública: Conceitos, Classificação, Estágios e legislação. Suprimento de Fundos. Restos a Pagar. 
Despesas de Exercícios Anteriores. Demonstrações Contábeis – Balanço Orçamentário, Balanço Financeiro, 
Balanço Patrimonial e Demonstração das Variações Patrimoniais 
BIBLIOGRAFIA: 
 BRASIL. Lei nº. 4.320, de 17 de março de 1964. Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para 

elaboração e controle dos orçamentos e balanços da União, dos Estados, dos Municípios e do Distrito 
Federal. 

 MINISTÉRIO DO ORÇAMENTO E GESTÃO. Portaria nº. 42 de 14 de abril de 1999. Atualiza a 
discriminação da despesa por funções de que tratam o inciso I, do § 1º, do art. 2º, e § 2º, do art. 8º, 
ambos da Lei nº. 4.320, de 17 de março de 1964; estabelece conceitos de função, subfunção, programa, 
projeto, atividade, operações especiais. Diário Oficial da União, Brasília, 15 abr. 1999. SECRETARIA 
DO TESOURO NACIONAL.  

 Portaria SNT Interministerial nº. 163 de 04 de maio de 2001. Dispõe sobre normas gerais de 
consolidação das contas públicas no âmbito da União, Estados, Distrito Federal e Municípios, e dá 
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outras providências. Diário Oficial da União, Brasília, 07 maio. 2001 SECRETARIA DO TESOURO 
NACIONAL. Portaria STN nº. 180 de 21 de maio de 2001. Divulga o Anexo I - Detalhamento das 
Naturezas de Receitas, em atendimento ao disposto no § 3º, do art. 2º da Portarias Interministerial nº. 
163 de 04.5.2001. Diário Oficial da União, Brasília, 23 maio. 2001. SECRETARIA DO TESOURO 
NACIONAL. 

 Portaria STN nº. 589, de 27 de dezembro de 2001. Estabelece conceitos, regras e procedimentos 
contábeis para consolidação das empresas estatais dependentes nas contas públicas e dá outras 
providências. Diário Oficial da União, Brasília, 28 dez. 2001. BRASIL. 

 Lei Complementar 101/2000. Estabelece normas de finanças públicas voltadas para a responsabilidade 
na gestão fiscal e dá outras providências. Diário Oficial da União, Brasília, 05 maio. 2000. 

 KOHAMA, Helio. Contabilidade Pública - Teoria e Prática. São Paulo: Atlas KOHAMA, Helio. 
Balanços Públicos - Teoria e Prática. São Paulo: Atlas, 2000. 

 MACHADO JÚNIOR, J. Teixeira; REIS, Heraldo da Costa. A lei 4.320 comentada. 30 ª. ed. Rio de 
Janeiro, IBAM, 2000. 

 IUDÍCIBUS, Sérgio de, MARTINS, Eliseu, GELBCKE, Ernesto Rubens. Manual de contabilidade das 
sociedades por ações. 5.ª ed. São Paulo: Atlas, 2000. 

 BRASIL. Lei nº. 6.404, de 15 de dezembro de 1976 e suas alterações. Dispõe sobre as Sociedades por 
Ações. CRC/RS. Princípios fundamentais de contabilidade e normas brasileiras de contabilidade. 24.ª 
ed. Porto Alegre: CRCRS, 2002 

 
MÉDICO DO TRABALHO: Legislação em Saúde do Trabalhador: Normas Regulamentadoras urbanas 
aprovadas pelo Ministério do Trabalho e Emprego; Portaria 3.214 de 08 de junho de 1978 e subseqüentes 
relativas à Segurança e Medicina do Trabalho; Consolidação das Leis do Trabalho: Lei nº 6.514 de 22 de 
dezembro de 1977, capítulo V da Segurança e da Medicina do Trabalho, especialmente artigos 154 a 201 da 
CLT; Legislação Previdenciária aplicada ao acidente de trabalho e às doenças profissionais e do trabalho: 
Regulamento da Previdência Social. Decreto nº 3.048 de 06 de maio de 1999 e suas alterações subseqüentes. 
Agentes Patogênicos causadores de doenças profissionais ou do trabalho e Agentes ou Fatores de risco de 
natureza ocupacional, relacionados com a etiologia de doenças profissionais e de outras doenças relacionadas 
com o trabalho. Conceito legal de doença profissional e do trabalho. Doenças Profissionais: história ocupacional, 
quadro clínico e laboratorial, diagnóstico, prognóstico, tratamento e prevenção. Epidemiologia e bioestatística 
aplicadas às doenças e acidentes do trabalho.Doença mental e a saúde do trabalhador.Psicopatologia e 
psicodinâmica do trabalho.Síndrome do edifício doente. Distúrbios osteomusculares relacionados ao trabalho , 
lesões por esforços repetitivos.Violência no trabalho. Toxicologia ocupacional: vias de absorção, metabolismo, 
quadro clínico e laboratorial,indicadores biológicos de exposição, monitoramento biológico, diagnóstico das 
intoxicações profissionais, prognóstico, tratamento e prevenção. Acidentes de Trabalho: conceito legal, 
comunicação, análise e investigação, registro, estatísticas, coeficientes de freqüência e de gravidade de 
acidentes,benefícios previdenciários ligados ao acidente de trabalho,auxílio-doença e auxílio acidente, causas 
dos acidentes e prevenção.Equiparações aos acidentes de trabalho. Higiene ocupacional: antecipação, 
reconhecimento, avaliação e controle de riscos ocupacionais físicos, químicos e biológicos.Monitoramento 
ambiental. Avaliação qualitativa e quantitativa de fatores de risco.Perícias Técnicas de insalubridade e 
periculosidade.Gestão de riscos no trabalho. Ergonomia:Análise do Trabalho.Bases biomecânicas, fisiológicas e 
antropométricas. Tarefas, atividades, cargos,postura e movimentos.Ações ergonômicas, análise da atividade e 
dos modos operatórios. Situação de trabalho.Intervenções ergonômicas.Trabalho em turnos. Programa de 
Controle Médico de Saúde Ocupacional: planejamento e implementação. Conhecimento e aplicação da Norma 
Regulamentadora Nº 7-PCMSO do Ministério do Trabalho e Emprego. 
BIBLIOGRAFIA: 
 MENDES, R. Patologia do Trabalho. São Paulo: Atheneu, 
 SALIBA, T. M. et alli. Higiene do Trabalho e Programa de Prevenção de Riscos Ambientais. São Paulo: 

LTr. GUÉRIN,  
 F et alii. Compreender o Trabalho para Transformá-lo. A Prática da Ergonomia. São Paulo: Edgar 

Blucher Ltda. 
 BRASIL. Lei nº 6.514 de 22.12.1977 
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 Decreto Nº 3.048 de 06.5.1999. Regulamento da Previdência Social. 
 Ministério do Trabalho e Emprego. Portaria Nº 3.214 de 08.6.1978 Aprova as Normas 

Regulamentadoras do Capítulo V do Título II da Consolidação das Leis do Trabalho, relativas à 
Segurança e Medicina do Trabalho. 

 Manuais de Legislação Atlas. Segurança e Medicina do Trabalho.   São Paulo: Atlas. 
 CATTANI, A. D. organizador. Dicionário crítico sobre trabalho e tecnologia. Petrópolis: Vozes; Porto 

Alegre: Ed. da UFRGS. 
 
ASSISTENTE DE CARGOS E SALÁRIOS: O Processo Administrativo: Planejamento - Elementos do 
planejamento: Objetivo, Recurso, Plano. Tipos de objetivos em função do tempo e tamanho. A formulação de 
objetivos e o Horizonte estratégico, A Organização - A estrutura Formal e Informal. Autoridade e 
Responsabilidade. O organograma. Os tipos de estruturas organizacional: Formal e Informal. 
Departamentalização. Centralização e a descentralização, A Direção - O elemento dinâmico das atividades; 
sinônimo de mudança de comportamentos. O tempo da direção. As atividades da direção. A Liderança e 
Motivação organizacional e O Controle - O elemento vital; os dilemas: eficácia e custo. O controle formal e 
informal. As características básicas de um controle. Etapas de um controle; Comunicação Empresarial em 
ambiente globalizado. Temas emergentes - novos paradigmas da Administração Globalizada Processo 
Decisorial – A tomada de Decisão: A importância da decisão administrativa sobre recursos de terceiros; As 
diversas maneiras de decidir: Intuitiva, Emotiva e Racional; A Racionalidade e a Irracionalidade; Os diversos 
valores da racionalidade: pessoal, profissional, empresarial; O conflito de valores; A árvore decisorial (processo 
decisório racional).  Cultura e Desenvolvimento Organizacional. Análise e Descrição de Cargos, Administração 
Salarial, Benefícios, Treinamento & Desenvolvimento, Avaliação de Desempenho. 
BIBLIOGRAFIA: 
 CHIAVENATO, Idalberto. Remuneração, Benefícios e Relações de trabalho: como reter talentos na 

organização. São Paulo: Manole, 2008. 
 DUTRA, Joel Souza, et. tal. Gestão por Competências, um modelo avançado para o gerenciamento de 

pessoas. São Paulo: Editora Gente, 2001. 
 RESENDE, Enio. A Força e o Poder das Competências: conecta e integra: competências essenciais, 

competências das pessoas, competência de gestão, competências organizacionais. Rio de Janeiro: 
Qualitymark, 2004. 

 PRADO JR, Antonio Carlos. Planejamento, Implantando e Mantendo um Sistema de Avaliação de 
Cargos. São Paulo: LTR, 1995. 

 WOOD JR, Thomaz. Remuneração por Habilidades e por Competências. São Paulo: Atlas, 1997. 
 
OPERADOR DE ESTAÇÃO DE TRATAMENTO DE EFLUENTES: 1.Noções de Cálculos 
Laboratoriais: 1.1. Unidades de medidas de concentrações e preparo de soluções utilizadas no processo de 
tratamento. 1.2. Identificação e utilização de equipamentos simples de leitura direta (ex.: potenciômetro, 
turbidímetro, termômetros) e vidrarias laboratoriais. 1.3. Conversões de unidades de medidas. 1.4. Coleta de 
amostras para análises físico-químicas e bacteriológicas. 2- Conhecimentos Básicos de Ciências Naturais: 2.1. 
Matéria e energia. 2.2. Átomos e moléculas. 2.3. Medições e unidades de medida (SI). 2.4. Estados físicos e 
suas propriedades. 2.5. Funções químicas: ácidos, bases, sais e óxidos. 2.6. Reações químicas. 2.7. Substâncias 
puras. 2.8. Misturas: homogêneas, heterogêneas e suas separações. 3- Noções de Esgotamento Sanitário: 3.1. 
Esgotos domésticos e seus tipos. 3.2. Conceito de contaminação. 3.3. Sobrevivência das bactérias. 3.4. 
Estabilização dos excretas. 3.5. Doenças relacionadas com os esgotos. 3.6. Capacidade de absorção do solo. 3.7. 
Soluções individuais para tratamento e destinação final dos esgotos domésticos. 3.8. Soluções coletivas para 
tratamento e destinação final dos esgotos. 3.9. Níveis, processos e sistemas de tratamento de efluentes. 4- 
Noções de Higiene e Saúde Pública: 4.1. Aspectos básicos de higiene e saúde pública, baseados na bibliografia 
sugerida e em conceitos gerais da OMS e dos órgãos públicos nos níveis federais e estaduais. 5- Noções de 
Segurança do Trabalho: 5.1. Conhecimento sobre normas de segurança do trabalho e de equipamentos de 
proteção individual (EPI's) e coletivos (EPC's). 
BIBLIOGRAFIA: 
 BARROS, CARLOS. PAULINO, WILSON ROBERTO. Ciências: Física e Química. Editora Ática. 
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 CAMPBELL. J & CAMPBELL J. Matemática de Laboratório. São Paulo. Editora Roca. 
 FELTRE, RICARDO. Química.São Paulo: Ed. Moderna. 
 LOPES, SÔNIA. Bio. São Paulo, Ed. Saraiva. 
 MANUAL DE SANEAMENTO. ver.- Brasília: Fundação Nacional de Saúde, 2006. Disponível em: 

www.funasa.gov.br/Web%20Funasa/pub/pub01.htm 
 MANUAL DE HIGIENE E SEGURANÇA DO TRABALHO - Programa Formação PME. Disponível 

em: www.google.com.br/search?hl=pt-BR&q=manual+seguran%C3%A7a+do+trabalho&meta= 
 TEIXEIRA, PEDRO & VALLE, SILVIO. Biossegurança: uma abordagem multidisciplinar. Rio de 

Janeiro. Editora FIOCRUZ. 
 VON SPERLING, M. Princípios Básicos de Tratamento de Esgoto, Belo Horizonte, UFMG. 

 
TÉCNICO EM CONTABILIDADE: Capitalização Simples - Juro Simples: Conceitos Básicos. Cálculo dos 
Juros Simples. Cálculo do Capital, da Taxa, do Prazo e do Montante. Taxas proporcionais e equivalentes. 
Cálculo dos Juros Simples: Exato, Comercial e Ordinário. Descontos Simples: Desconto "por dentro", ou 
Racional. Desconto "por fora", ou Comercial. Relação entre as Taxas de Descontos "por dentro" e "por fora". 
Títulos Equivalentes. Capitalização Composta - Juros Compostos: Cálculo do Juro, do Capital, Taxa, do Prazo 
do Montante. Taxas Equivalentes, Taxa Nominal e Efetiva. Rendas Financeiras na Capitalização Composta: 
Rendas Postecipadas; Rendas Antecipadas. Património: Conceito e Definição. Património Líquido, Formação do 
Património. Gráfico Patrimonial. Situação Líquida. Contas: Débito e Crédito. Classificação das Contas. Plano de 
Contas. Escrituração Contábil: Regimes de Caixa e Competência. Lançamentos e Retificações. Compra e Venda 
de Mercadorias. Operações Típicas de uma Empresa. Critérios Anteriores ao Encerramento do Balanço. 
Balancete de Verificação. Provisões e Diferimentos. Inventários de Mercadorias e Materiais. Créditos de 
Liquidação Duvidosa. Direito tributário: Legislação Federal (PIS e COFINS, Lei 10833/03, 
10637/02,10147/00, IR Fonte). Legislação Estadual (Decreto 37699/97 e IN 45/98). 
BIBLIOGRAFIA: 
 ANGÉLICO, João. Contabilidade Pública. São Paulo: Atlas. 
 BRASIL. Lei no 4.320, de 17 de marco de 1964. Estatui normas gerais de direito Financeiro para 

elaboração e controle de balanços da União, dos Estados, dos Municípios e do Distrito Federal. 
 BRASIL. Lei no 6.404, de 15 de dezembro de 1976. Dispõe sobre as Sociedades por Ações. 
 BRASIL. Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993. Regulamenta o art. 37 inciso XXI, da Constituição 

Federal, institui normas para licitações e contratos da Administração Pública e dá outras providências. 
 CASTRO, Domingos Poubel de. GARCIA. Leice Maria. Contabilidade Pública no Governo Federal. 

São Paulo: Atlas. 
 CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO RIO GRANDE DO SUL. Normas Brasileiras 

de Contabilidade – Porto Alegre: CRCRS. 
 FEA/USP, Equipe de professores. Contabilidade Introdutória. São Paulo : Atlas. 
 FRANCO, Hilário. Contabilidade Geral. São Paulo: Atlas. 
 IUDÍCIBUS, Sérgio de. MARTINS, Eliseu. GELBECK, Ernesto Rubens. Manual de Contabilidade das 

Sociedades por Ações. São Paulo: Atlas. 
 KOHAMA, Heilio. Contabilidade pública: teoria e prática. São Paulo: Atlas. 
 MANUAIS DE LEGISLAÇÃO ATLAS. Lei n.º 4.320. São Paulo: Atlas. 
 NEVES, Silvério das. VICECONTI, Paulo E. V., Contabilidade Básica. São Paulo: Frase. 
 RIBEIRO, Osni Moura. Contabilidade Básica. São Paulo: Saraiva. 

 
TÉCNICO EM ENFERMAGEM DO TRABALHO: Métodos e técnicas de atendimento pré-hospitalar ao 
trabalhador acidentado. Conceitos e princípios para atendimento de emergencias clínicas. Programa de Controle 
Médico e Saúde Ocupacional (PCMSO). Riscos físicos, químicos, biológicos e ergonômicos relacionados com o 
meio ambiente e a saúde do trabalhador. Conceitos e Princípios de Epidemiologia: doenças profissionais, 
doenças relacionadas ao trabalho e doenças de notificação compulsória. Equipamentos de Proteção Individual e 
Coletiva - EPI e EPC. Promoção da Saúde e Segurança no Trabalho. Normas Regulamentadoras do Trabalho 
NR7, NR 9, NR 32. Princípios de Biossegurança em Saúde. Farmacologia Aplicada à Enfermagem. Métodos de 
Desinfecção de Materiais e Equipamentos de Saúde; 
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BIBLIOGRAFIA: 
 ALESSI, N.P. e cols. Saúde e trabalho no Sistema Único de Saúde. Ed. Ed. Hucitec. São Paulo 
 ALVES, D. de B. Trabalho, educação e conhecimento na enfermagem : uma contribuição aos estudos 

sobre a força de trabalho feminina. Salvador, Dankat Gráfica 
 BONCIANI, M. e cols. Saúde, ambiente e contrato coletivo de trabalho : experiências em negociações 

coletivas. São Paulo.  
 BRASIL. Ministério da Saúde. VII, VIII e IX CONFERÊNCIAS NACIONAIS DE SAÚDE.  
 __________ Controle da hanseníase. Rio de Janeiro.  
 __________ Controle da hipertensão arterial : uma proposta de integração de ensino e serviço. Rio de 

Janeiro..  
 __________ Doenças enfecciosas e parasitárias. Guia de bolso : aspectos clínicos, vigilância 

epidemiológica e medidas de controle. Brasília..  
 __________ Guia de Vigilância Epidemiológica. Rio de Janeiro  
 __________ Manual de controle da diabete 
 __________ Manual de normas e procedimentos em vacinações.  
 __________ Manual de vacinação. 
 __________ Programa ampliado de imunizações.  
 __________ Programa de controle da tuberculose.  
 __________ Pró-Onco : controle do câncer. Rio de Janeiro. 
 BRASIL. Ministério do Trabalho. Classificação Brasileiro de Ocupações.  
 BRASIL, Leis, etc. Decreto n. 127 de 22 de maio de 1991. Promulga a Convenção 

a: 161 da organização Internacional do Trabalho - OIT, relativa aos serviços de saúde do trabalho. 
Diário oficial da União, Brasília, 28 mai.1991.  

 BULHÕES, Ivone. Avaliação de saúde em Enfermagem do Trabalho. Rio de Janeiro, Bezerra de 
Araújo.  

 BULHÕES, Ivone. Enfermagem do Trabalho. Rio de Janeiro, IDEAS,   
 BULHÕES, Ivone. Riscos do trabalho de Enfermagem. Rio de Janeiro.  
 BUSSACOS, M.A. Estatística aplicada à saúde ocupacional. São Paulo, Fundacentro .  
 COSTA, D.F.;CARMO, J.C. do; SETTIMI, M.M.; SANTOS, U. de P.. Programa de saúde dos 

trabalhadores. São Paulo, Hucitec.  
 FUNDACENTRO. Primeiros socorros em acidente do trabalho.  
 GONÇALVES, Edwar Abreu. Manual de segurança e saúde no trabalho. São Paulo.  
 MARIANO, V.P. Medicina do trabalho - exames médicos ; admissionais, periódicos - provas 

funcionais. Ed. LTr. São Paulo..  
 MICHEL, Oswaldo. Acidentes do trabalho e doenças ocupacionais. São Paulo. 
 BULHÕES, Ivone. Enfermagem do Trabalho. Rio de Janeiro : Ed. Gráfica Luna Ltda..  

 
TÉCNICO EM SEGURANÇA DO TRABALHO: Segurança Aplicada ao Trabalho: Histórico da Segurança 
do Trabalho. Efeitos do acidente de trabalho: trabalhador, família e empresa. Causas do acidente de trabalho. 
Comunicação e registro de acidentes. Saneamento do Meio Ambiente: Aspectos legais. Esgotos. Efluentes 
líquidos industriais. Resíduos: composição, acondicionamento e coleta, destinação final. Primeiros Socorros e 
Doenças Ocupacionais: temperatura, pulso e respiração. Desmaios. Envenenamento. Queimadura. Fraturas. 
Hemorragias. Respiração artificial e massagem cardíaca. Doenças profissionais. Lesão por Esforço Repetitivo. 
Transporte de acidentados. Ergonomia: Sistemas homem-máquina/meio-ambiente. Fadiga. Iluminação, cores, 
clima. Prevenção e Controle de Perdas: Observação planejada do trabalho. Análise de riscos. Análise Preliminar 
de Riscos. Análise de Modos Falhas. Máquinas, Equipamentos e Materiais: Equipamentos e dispositivos 
elétricos. Equipamentos de guindar e transportar. Ferramentas manuais e motorizadas. Vasos de pressão e 
caldeiras. Compressores e equipamentos pneumáticos. Fornos. Equipamentos de Proteção Individual (EPI) e 
Coletiva. Tanques, silos e tubulações. Obras de construção, demolição e reforma. Tecnologia e Prevenção de 
Incêndios: Princípios básicos do fogo. Extintores de incêndio. Hidrantes. Equipamentos e sistemas de proteção 
contra incêndio. Higiene do Trabalho: Conceituação, uímicos e biológicos. Ruído e vibrações. Conforto térmico. 
Ventilação aplicada à Engenharia de Segurança do Trabalho. Radiações ionizantes e não ionizantes. 
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Contaminantes químicos: sólidos, líquidos e gasosos. Iluminação. Legislação: Lei nº 6.514, de 22 de dezembro 
de 1977, Normas Regulamentadoras aprovadas pela Portaria nº 3.214, de 8 de junho de 1978.  
BIBLIOGRAFIA: 
 ASTETE, M. W.; GIAMPAOLI, E.; ZIDAN, L. N. Riscos físicos. Fundacentro.  
 BORGES, Luiz Henrique. Sociabilidade, Sofrimento Psíquico e Lesões por Esforços Repetitivos entre 

Caixas Bancários. Fundacentro.  
 CAMILO Jr, A. B. Manual de prevenção e combate a incêndios. SENAC.  
 DUL, J.; WEERDMEESTER, B. Ergonomia prática. Edgard Blucher.  
 GRADJEAN, Etienne. Manual de Ergonomia: adaptando o trabalho ao homem. Artmed.  
 MANUAIS DE LEGISLAÇÃO ATLAS. Segurança e medicina do trabalho (Lei nº 6.514, de 22 de 

dezembro de 1977 e Normas Regulamentadoras (NR) aprovadas pela Portaria nº 3.214, de 8 de junho 
de 1978). Atlas.  

 MENDES, R. Patologia do trabalho  
 SALIBA, T. M; CORRÊA, M. A. C.; AMARAL, L. S.; RIANI, R. R. Higiene do trabalho e programa 

de prevenção de riscos ambientais. LTr.  
 SEKI, C.T.; BRANCO, S.S.; ZELLER, U.M.H.; LEIFERT, R.M.C. Manual de primeiros socorros nos 

acidentes de trabalho. Fundacentro.  
 SILVA FILHO, A. L. da. Segurança química - risco químico no meio ambiente de trabalho. LTr.  
 SOTO, G.; OSVALDO, J. M.; DUARTE, I. F. S.; FANTAZZINI, M. L. Riscos químicos. Fundacentro.  
 TERRERA, R. P. Segurança industrial e saúde. Editora Ex-Libris.  

 
TOPÓGRAFO: Conceitos: plano topográfico, aplicações da topografia, distinção entre Topografia e Geodésia, 
Datum. Formas da Terra: superfície topográfica, elipsóide, geóide. Unidades de Medida: angular, linear e 
superficial. Escalas – conversões. Orientações. Coordenadas topográficas. Medição Angular: métodos e erros. 
Medição 
Linear: métodos e erros. Levantamento Planimétrico: Irradiação, poligonação e interseção. Levantamento 
Altimétrico: nivelamento, geométrico e trigonométrico. Representação do Relevo: curvas de nível, perfil 
topográfico. Cálculo de Área. Cálculo de Volume. Sistema de Posicionamento GPS: principais métodos e erros. 
Instrumentos Topográficos: teodolito, nível, estação-total, distanciômetro, planímetro, receptores GPS. 
Fotografia Aérea: características, deformações, escala, estereoscopia 
BIBLIOGRAFIA: 
 ABNT, Associação Brasileira de normas Técnicas: NBR13133 – Execução de levantamentos 

topográficos. 
 ABNT, Associação Brasileira de normas Técnicas: NBR14166 – Rede de referência cadastral municipal 

– Procedimento. 
 ERBA, D. A.; THUM A. B.; SILVA, C. A. U.; SOUZA, G. C.; VERONEZ, M. R.; LEANDRO, R. F.; 

MAIA, T. C. B. Topografia para estudantes de arquitetura, engenharia e geologia. São Leopoldo: 
Editora Unisinos, 2003. 

 GEMAEL, C. Introdução ao ajustamento de observações, aplicações geodésicas, editora UFPR, 1994. 
 LOCH, C.; CORDINI, J. Topografia contemporânea, planimetria, 2ª edição. Florianópolis: Editora da 

UFSC, 2000. 
 MONICO, João Francisco Galera Posicionamento pelo NAVSTAR-GPS - Descrição, fundamentos e 

aplicações. 
 MOREIRA, Maurício Alves. Fundamentos do Sensoriamento Remoto e Metodologias de Aplicação, 2ª 

Edição, 307 pag., UFV, 2003. 
 NOVO, Evlyn M. L. de M. Sensoriamento Remoto -Princípios e Aplicações, 2ª edição, São Paulo : 

Edgard Blücher, 308 pag., 2002. 
 RIBEIRO Jr. P.J. (1995). Métodos geoestatísticos no estudo da variabilidade espacial de parâmetros 

físicos do solo, Master's thesis, ESALQ/USP. 
 ROCHA, C. H. B. Geoprocessamento - Tecnologia transdisciplinar, Juiz de Fora, MG: Ed. Do Autor, 2ª 

edição, 2002. 
 


