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PORTUGUES (COMUM A TODOS OS CARGOS DE NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO):
Textos: Interpretacdo de textos. Significado das palavras. Antbnimos e par6nimos. Fonética e fonologia:
Identificacdo de vogais, semivogais e consoantes. Letras e fonemas. Identificacdo de encontros vocalicos e
consonantais. Separacdo de silabas. Classificacio dos vocabulos pela posicéo da silaba tonica. Classificacéo das
palavras quanto ao nimero de silabas. Acentuacdo gréafica: principios basicos (regras), Classe de palavras
(classes gramaticais). Tipos de sujeito e predicado.

PORTUGUES (COMUM A TODOS OS CARGOS DE NIiVEL FUNDAMENTAL COMPLETO):
Textos: Interpretacdo de textos Significado das palavras. Sindbnimos e anténimos homodnimos e par6nimos.
Fonética e fonologia: Identificacdo de vogais, semivogais e consoantes. Letras e fonemas. ldentificacdo de
encontros vocalicos e consonantais. Digrafos. Separacéo de silabas.Classificacdo das palavras quanto ao nimero
de silabas. Acentuacédo gréafica: principios basicos (regras), classificacéo das palavras quanto a posicdo da silaba
tonica. Classe de palavras (classes gramaticais). Tipos de sujeito e predicado. Tipos de verbos.

PORTUGUES (COMUM A TODOS OS CARGOS DE ENSINO MEDIO E ENSINO SUPERIOR):
Textos: Interpretacdo de textos. Ortografia: Uso das letras. Uso dos acentos graficos. Pontuacdo: Uso dos sinais
de pontuacdo. Fonética e fonologia: Letras e fonemas. Identificacdo de vogais, semivogais e consoantes.
Identificagdo de encontros vocalicos e consonantais. Separacdo de silabas. Classificagdo dos vocébulos pelo
nimero de silabas. Classificacdo dos vocabulos pela posicdo da silaba tonica. Morfossintaxe: Classes de
palavras. Flexdo do nome e do verbo. Emprego de pronomes, preposices e conjuncdes. Relacbes entre as
palavras. Concordancia verbal e nominal. Frase (definicdo, ordem direta e inversa). Oracdo e periodo. Termos
da oracdo (sujeito e predicado, predicado verbal, nominal e verbo-nominal, verbos transitivos, intransitivos, de
ligacdo e seus complementos, adjunto adnominal e adverbial). Classificacdo de oracdes (coordenadas e
subordinadas). Vozes do verbo (ativa, passiva e reflexiva). Colocacdo dos pronomes obliquos. Uso da crase.
Significacdo das palavras. Homodnimos e parénimos. Sinbnimos e antdnimos. Linguagem figurada. Identificacao
e interpretacdo de figuras de linguagem.

MATEMATICA (COMUM A TODOS OS CARGOS DE ENSINO FUNDAMENTAL
INCOMPLETO): Sistema numeral decimal. Ndmeros naturais. Adicdo, subtracdo, divisdo e multiplicag&o.
Numeros fracionarios e operacGes com fragoes.

MATEMATICA (COMUM A TODOS OS CARGOS DE ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO):
Numeros inteiros: operacoes e propriedades. NUmeros racionais: representagao fracionaria e decimal: operactes
e propriedades. Raz&o e Propor¢do. Porcentagem. Regra de trés simples. Equacdo do 1° grau. Sistema métrico:
medidas de tempo, comprimento, superficie e capacidade. Relacdo entre grandezas: tabelas e graficos.
Raciocinio Logico. Resolucdo de Situacbes-Problema.

MATEMATICA (COMUM AOS CARGOS DE ENSINO MEDIO E SUPERIOR): Numeros inteiros:
operagOes e propriedades. NUmeros racionais: representacdo fracionaria e decimal: operacBes e propriedades.
Raz&o e Proporcdo. Porcentagem. Regra de trés simples. Equacdo do 1° grau. Sistema métrico: medidas de
tempo, comprimento, superficie e capacidade. Relag8o entre grandezas: tabelas e gréaficos. Raciocinio Légico.
Resolucdo de Situacdes-Problema. Célculo algébrico: Mondmios, polindmios e expressbes algébricas.
OperacOes e propriedades. Produtos notaveis. Fatoragdo algébrica. Equacdo e inequacdo em N, Z, Q e R:
Equagdo e inequagdo do 1° grau com uma varidvel. Sistema de equagfes do 1° grau com duas variaveis
(resolucdo algébrica e gréfica). Equacdo simples do 2° grau, por fatoracdo. Sistema decimal e medida de tempo:
Unidades de comprimento, superficie, massa, volume e capacidade. Unidades de tempo. Geometria Plana:
Relacdo entre ponto, reta e plano. Classificacdo e medidas de &ngulos. Paralelismo e perpendicularismo de retas.
Retas paralelas cortadas por uma transversal. Teorema de Tales (aplicagdes). Classificacdo, propriedades,
congruéncia e semelhanca de tridngulos. Teorema de Pitagoras (aplicagfes). Razdes trigonométricas no
tridngulo retangulo. Classificacdo e propriedades dos quadrilateros. Circulos e seus elementos. Perimetro e area
das principais figuras geométricas.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ADVOGADO: DIREITO CONSTITUCIONAL. Dos direitos e garantias fundamentais. Dos Municipios. Da
Administracdo Publica. Dos Servidores Publicos. Da fiscalizagdo contébil, financeira e orgamentéaria. Da
tributacdo e do orcamento. Das limitagdes do poder de tributar. Dos impostos da Unido. Dos Impostos dos
Estados e do Distrito Federal. Dos impostos dos Municipios. Das finangas publicas. Da ordem econdmica e
financeira. Dos principios gerais da atividade econbmica. Lei de Responsabilidade Fiscal. DIREITO CIVIL. Ato
juridico: modalidade e formas. Efeitos do ato juridico: nulidade, atos licitos, abuso de direito e fraude a lei.
Prescricdo: conceito, prazo, suspensdo, interrupcao e decadéncia. Obrigacdes: obrigagdo de dar, de fazer e ndo
fazer; obrigacOes alternativas, divisiveis, indivisiveis, solidarias; clausula penal. Extincdo das obrigacBes de
pagamento — Objeto e prova, lugar e tempo de pagamento; mora; compensacdo, novacao, transacdo; direito de
retencdo. Responsabilidade civil. Direitos reais. Contratos em geral: Empréstimo; comodato; mutuo; prestacéo
de servico; empreitada; mandato; fianca; extingdo. DIREITO PROCESSUAL CIVIL. Agdo, pretensdo, condicao
da acdo, classificacdo. Processo e procedimento; formag8o, extingdo e suspensdo do processo; pressupostos
processuais. Prazos: classificacdo, principios, contagem, preclusdo, prescricdo. Sujeitos da relagdo processual:
partes, litisconsorcio e capacidade de ser parte de estar em juizo. Pedido: peticdo inicial — requisitos e vicios;
pedido determinado, genérico e alternativo; cumulacdo de pedidos; interpretagdo e alteracdo do pedido.
Resposta do réu; contestacdo, excecdo e objecdo; excecbes processuais: incompeténcia, reconvencdo; revelia;
acdo civil pablica. Sentenca e coisa julgada. DIREITO TRIBUTARIO. Cddigo Tributario Nacional.
Competéncia tributaria. Impostos. Taxas. Contribuicdo de melhoria. Obrigacdo tributaria. Crédito tributario.
Administracdo tributaria. DIREITO ADMINISTRATIVO. Administracdo Publica. Atos administrativos.
Licitagdo. Contratos administrativos. Servigos publicos e administracdo indireta/Entidades Paraestaduais.
Dominio Publico (Bens Puablicos). Responsabilidade Civil da administracdo. Controle da administragdo publica.
Improbidade administrativa. Processo administrativo e sindicAncia. Tomada de contas especial. DIREITO DO
TRABALHO E DIREITO PROCESSUAL DO TRABALHO. Sujeitos da relagdo de emprego. Trabalhador
autdbnomo, avulso eventual e temporario. O contrato de trabalho. Vicios e defeitos. Espécie do contrato de
trabalho. Remuneragdo. Duracgdo do trabalho: jornada, repouso, férias. Suspenséo e interrupcgdo do contrato de
trabalho. Terminag8o do contrato de trabalho. Rescisdo. Aviso prévio. Fundo de garantia do tempo de servico.
Sentenca. Recursos no processo do trabalho. Execucéo trabalhista.

BIBLIOGRAFIA:

v" Constitui¢do da Republica Federativa do Brasil, promulgada em 05/10/88.

v" Novo Cadigo Civil.

v Cédigo de Processo Civil.

v' Codigo Tributario Municipal de Capdo da Canoa e todas suas alteragdes - disponivel em
http://www.capaodacanoa.rs.gov.br/

v Cédigo Tributario Nacional — (CTN — Lei n.° 5.172 de 25.10.66).

v Consolidagdo das Leis do Trabalho e Legislagdo Complementar e Sumulas do TST.

v" Baleeiro, Aliomar. Direito Tributario Brasileiro. Ed.Forense.

v" Carrion, Valentin, Comentarios A Consolidacéo das Leis do Trabalho, Ed. Saraiva

v" Coelho, F. U. Manual de Direito Comercial. Ed. Saraiva.

v Coelho, Sacha Calmon. Sistema Tributario — Comentarios a Constitui¢do de 1988. Ed. Forense.

v Nery Jr, Nelson; Nery, Rosa Maria de Andrade, Cddigo de Processo Civil Comentado e Legislagdo
Extravagante, Ed. RT

v Marinoni, Luiz Guilherme, Ed. RT, Curso de Processo Civil - Procedimentos Especiais.

v Marinoni, Luiz Guilherme, Ed. RT, Curso de Processo Civil — Execucédo

v" Marinoni, Luiz Guilherme, Ed. RT, Curso Processo Civil - Processo do Conhecimento

v" Marinoni, Luiz Guilherme, Ed. RT, Curso de Processo Civil - Teoria Geral do Processo

v Meirelles, H. Lopes. Direito Administrativo Brasileiro. Edi¢éo atualizada pela Constituigdo da

v Republica Federativa do Brasil, de 05.10.88. Ed. Revista dos Tribunais.

v' DI PIETRO, Maria Sylvia Z. Direito Administrativo.
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v JUSTEN FILHO, MARCAL. COMENTARIOS A LEI DE LICITACOES E CONTRATOS

ADMINISTRATIVOS ED. DIALETICA.

JUSTEN FILHO, MARCAL. Curso de Direito Administrativo. Ed. Saraiva.

LENZA, PEDRO. Direito Constitucional Esquematizado. Ed. Saraiva.

Venosa, Silvio de Salvo. Ed. ATLAS, Direito Civil - Parte Geral.

Gagliano, Pablo Stolze; Pamplona Filho, Rodolfo, Ed. Saraiva Novo Curso de Direito Civil — Parte
Geral.

Gagliano, Pablo Stolze; Pamplona Filho, Rodolfo, Ed. Saraiva, Novo Curso de Direito Civil - Contratos
Teoria Geral.

Gagliano, Pablo Stolze; Pamplona Filho, Rodolfo, Ed. Saraiva, Novo Curso de Direito Civil —
Responsabilidade Civil

Nascimento, Amauri Mascaro, Ed. SARAIVA, Curso de Direito do Trabalho.

Moraes, Alexandre de, Ed. ATLAS, Direito Constitucional

Rodrigues, Silvio. Direito Civil. Vols. I, 1l, 1l e V. Ed. Saraiva.

Silva, José Afonso da. Direito Constitucional. Ed. Revista dos Tribunais.

Silva, Ovidio A. B. da. Curso de Processo Civil. Fabris Editor.

Theodoro Jr, H. Curso de Direito Processual Civil. Ed. Forense.

LEI n.° 8666/1993 (Lei das Licitacbes e Contratos).

SUmulas de Jurisprudéncia do STJ e do STF.

ANANENEN

\

\

AN NN N N NN

ASSISTENTE SOCIAL: Fundamentos historico, tedrico - metodolégico do Servigo Social. O projeto ético-
politico do Servico Social e a regulamentagdo da profissdo. Questdo social no Brasil. Questdo de género. A
politica social e seu processo histérico; politicas setoriais e por segmento: assisténcia; salde; salde mental;
previdéncia; crianga e adolescente; educacdo; idoso; portadores de necessidades especiais. Trabalho e Servigo
Social. Pesquisa e Servigo Social. O debate sobre o “terceiro setor”. Gestdo social, planejamento social,
assessoria, consultoria e supervisao.

BIBLIOGRAFIA:

v" BRASIL. Lein®10.741/2003 e alterages/ atualizacbes. Dispde sobre o Estatuto do ldoso.

v" BRASIL. Lein®11.340 de 7 de Agosto de 2006 e alteracdes/ atualizagdes - Maria da Penha.

v" BRASIL. Resolugdo n° 109/2009. Dispde sobre a Tipificacdo Nacional dos Servicos Socioassistenciais e
da outras providéncias.

BRASIL. Lei n° 8.080/ 1990 e alteragdes/ atualizagbes. Dispde sobre o Sistema Unico de Saude.

BARROCO, Maria Lucia Silva. Etica e Servigo Social: Fundamentos Ontolégicos. Capitulo 1: Trabalho,

ser social e ética. 5.ed. — Sao Paulo, Cortez, 2007.

v' BOSCHETTI, Ivanete. Exame de proficiéncia: uma estratégia incua. In. Revista Servi¢co Social e
Sociedade n.94. S&o Paulo: Cortez.

v CONSELHO REGIONAL DE SERVICO SOCIAL - CRESS - Coletanea de Leis. POA (Lei de
Regulamentacdo da Profissdo do Assistente Social. Codigo de Etica Profissional. Lei organica da
Assisténcia Social - LOAS. Estatuto da Crianca e do Adolescente — ECA - Lei n. 8.069/90 e
alteraces.).

v' CONSELHO FEDERAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - CFESS (org.). O estudo social em pericias,
laudos e pareceres técnicos: contribuicio ao debate no Judiciario, Penitenciario e na Previdéncia Social.
Cortez.

v' CAMPOS, G.W.S. Reflexdes sobre a Construcio do Sistema Unico de Sadde (SUS): um modo singular
de produzir politica pablica. In. Revista Servico Social e Sociedade n.87. Sdo Paulo: Cortez, Especial.

v" FALEIROS, Vicente de Paula. Estratégias em Servico Social. Capitulo 2: Acerca do objeto do Servigo
Social: uma proposta de construcdo. 4. ed - S&o Paulo: Cortez. 2002.

v IAMAMOTO, M.V. O Servico Social na Contemporaneidade: Trabalho e Formagédo Profissional. 12
parte: O Trabalho Profissional na Contemporaneidade. Cortez. 2008

v" LOPES, M.H.C. O tempo do SUAS. In. Revista Servi¢o Social e Sociedade n.87. Sdo Paulo: Cortez,
Especial.

v
v
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v MOTA, Ana Elisabete [et. al.]. Servico Social e Saude: formacao e trabalho profissional. Capitulo 5
Servico Social e Préticas Democréticas na Saude (Ana Maria Vasconcelos). 2. ed. - Sdo Paulo, Cortez,
2007.

PNAS - Politica Nacional de Assisténcia Social (2004 e suas alteragdes).

SIMAO, A.B. SOUZA, R.S.R. Pesquisa em Servico Social: reflexdes sobre os desafios para a formagéo
e atuacdo profissional. In. Revista Servigo Social e Sociedade n.96. Sao Paulo: Cortez.

SINASE - Sistema Nacional de Atendimento Socioeducativo (2006 e alteracdes);

SPOSATI, Aldaiza. O primeiro ano do Sistema Unico de Assisténcia Social. In. Revista Servico Social e
Sociedade n.87. Séo Paulo: Cortez, Especial.

AN

AN

CONTADOR: CONTABILIDADE-GERAL. Principios Contabeis Fundamentais (aprovados pelo Conselho
Federal de Contabilidade pela Resolu¢do CFC n.° 750/93, publicada no DOU de 31/12/93, Secéo I, pag. 21582)
Patrim6nio: Componentes Patrimoniais: Ativo, Passivo e Situacdo Liquida (ou Patrimdnio Liquido)
Diferenciacdo entre Capital e Patriménio. Equagdo Fundamental do Patrimdnio. Representacdo Grafica dos
Estados Patrimoniais. Fatos Contabeis e Respectivas Variagdes Patrimoniais. Conta: Conceito. Débito, Crédito e
Saldo. Teorias, Fungdo e Estrutura das Contas. Contas. Patrimoniais e de Resultado. Apuracdo de Resultados.
Controle de Estoques e do custo das vendas. Sistema de Contas; Plano de Contas. Escrituracdo. Conceito e
Métodos. Lancamento Contabil: Rotina e Formulas. Processo de Escrituragdo. Escrituracdo de OperacOes
Financeiras. Escrituracdo de operacOes tipicas. Livros de Escrituracdo: Obrigatoriedade, Funcbes, Formas de
Escrituracdo. Erros de Escrituracdo e suas CorrecBes Sistema de Partidas Dobradas Balancete de Verificagdo
Balango Patrimonial: Obrigatoriedade e Apresentacdo. Contetido dos Grupos e Subgrupos Classificacdo das
Contas. Critérios de Avaliacdo do Ativo e do Passivo. Avaliacdo de investimentos. Levantamento do Balanco de
acordo com a Lei n. 6.404/76 (Lei das Sociedades por Ac¢des). Demonstracdo do Resultado do Exercicio:
Estrutura, Caracteristicas e Elaboracdo de acordo com a Lei n.° 6.404/76. Apuracdo da Receita Liquida.
Apuracdo do lucro bruto e do lucro liquido. Destinagdo do lucro: participacfes, imposto de renda e absor¢éo de
prejuizos. Demonstragdo de Lucros o Prejuizos Acumulados: Forma de Apresentacdo de acordo com a Lei n.°
6.404/76. Transferéncia do Lucro Liquido para Reservas. Dividendo Minimo Obrigat6rio. Capital de Giro:
Origens e aplicacdes. ANALISE DAS DEMONSTRACOES CONTABEIS. Conceitos Basicos. Anélise
Horizontal e Vertical. Andlise por indices. Indicadores de Estrutura de Capital. Indicadores Financeiros.
Indicadores Econdmicos. Indicadores de Atividades. Avaliacdo da situacéo financeira, econdmica e patrimonial
de uma empresa. Relatorio de Analise. CONTABILIDADE PUBLICA. Conceito, objeto e regime. Campo de
aplicacdo. Legislacdo bésica (Lei n.° 4.320/64 e Decreto n.° 93.872/86). Plano de contas da Administracéo
Federal: conceito, estrutura e contas do ativo, passivo, despesa, receita, resultado e compensacdo. Tabela de
Eventos: conceito, estrutura e fundamentos légicos. Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo
Federal — SIAFI: conceito, objetivos, principais documentos. ORCAMENTO. Origem e Conceito. Orgamento-
programa: conceitos basicos e legislacdo pertinente. Principios Orgcamentérios. Técnicas de Elaboracdo
Orcamentéria. Plano Plurianual de Investimentos (PPA), Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e Lei
Orcamentéria Anual (LOA) Movimentagdo de créditos e mecanismos retificadores do orcamento Receita e
Despesa Publica: Conceitos, Classificagdo, Estagios e legislacdo. Suprimento de Fundos. Restos a Pagar.
Despesas de Exercicios Anteriores. DemonstragBes Contabeis — Balango Orcamentério, Balanco Financeiro,
Balango Patrimonial e Demonstracdo das VariacGes Patrimoniais

BIBLIOGRAFIA:

v' BRASIL. Lei n°. 4.320, de 17 de marco de 1964. Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para
elaboracéo e controle dos or¢camentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito
Federal.

v MINISTERIO DO ORCAMENTO E GESTAO. Portaria n°. 42 de 14 de abril de 1999. Atualiza a
discriminacdo da despesa por funges de que tratam o inciso I, do § 1°, do art. 2°, e § 2°, do art. 8°,
ambos da Lei n°. 4.320, de 17 de marco de 1964; estabelece conceitos de funcdo, subfuncéo, programa,
projeto, atividade, operagdes especiais. Diario Oficial da Unido, Brasilia, 15 abr. 1999. SECRETARIA
DO TESOURO NACIONAL.

v Portaria SNT Interministerial n°. 163 de 04 de maio de 2001. Dispde sobre normas gerais de
consolidagdo das contas publicas no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, e da
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outras providéncias. Diario Oficial da Unido, Brasilia, 07 maio. 2001 SECRETARIA DO TESOURO
NACIONAL. Portaria STN n°. 180 de 21 de maio de 2001. Divulga o Anexo | - Detalhamento das
Naturezas de Receitas, em atendimento ao disposto no § 3°, do art. 2° da Portarias Interministerial n°.
163 de 04.5.2001. Diario Oficial da Unido, Brasilia, 23 maio. 2001. SECRETARIA DO TESOURO
NACIONAL.

v Portaria STN n°. 589, de 27 de dezembro de 2001. Estabelece conceitos, regras e procedimentos
contabeis para consolidacdo das empresas estatais dependentes nas contas publicas e d& outras
providéncias. Diario Oficial da Unido, Brasilia, 28 dez. 2001. BRASIL.

v Lei Complementar 101/2000. Estabelece normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade
na gestao fiscal e da outras providéncias. Diario Oficial da Unido, Brasilia, 05 maio. 2000.

v" KOHAMA, Helio. Contabilidade PuUblica - Teoria e Pratica. Sdo Paulo: Atlas KOHAMA, Helio.
Balancgos Publicos - Teoria e Préatica. S&o Paulo: Atlas, 2000.

v MACHADO JUNIOR, J. Teixeira; REIS, Heraldo da Costa. A lei 4.320 comentada. 30 2. ed. Rio de
Janeiro, IBAM, 2000.

v IUDICIBUS, Sérgio de, MARTINS, Eliseu, GELBCKE, Ernesto Rubens. Manual de contabilidade das
sociedades por agdes. 5.2 ed. S&o Paulo: Atlas, 2000.

v' BRASIL. Lei n°. 6.404, de 15 de dezembro de 1976 e suas alteracbes. Dispde sobre as Sociedades por
Acodes. CRC/RS. Principios fundamentais de contabilidade e normas brasileiras de contabilidade. 24.2
ed. Porto Alegre: CRCRS, 2002

MEDICO DO TRABALHO: Legislagdo em Satde do Trabalhador: Normas Regulamentadoras urbanas
aprovadas pelo Ministério do Trabalho e Emprego; Portaria 3.214 de 08 de junho de 1978 e subseqlientes
relativas & Seguranca e Medicina do Trabalho; Consolidacdo das Leis do Trabalho: Lei n® 6.514 de 22 de
dezembro de 1977, capitulo V da Seguranca e da Medicina do Trabalho, especialmente artigos 154 a 201 da
CLT; Legislagdo Previdenciéria aplicada ao acidente de trabalho e as doencas profissionais e do trabalho:
Regulamento da Previdéncia Social. Decreto n° 3.048 de 06 de maio de 1999 e suas alteragBes subsequentes.
Agentes Patogénicos causadores de doencas profissionais ou do trabalho e Agentes ou Fatores de risco de
natureza ocupacional, relacionados com a etiologia de doencas profissionais e de outras doencas relacionadas
com o trabalho. Conceito legal de doenca profissional e do trabalho. Doengas Profissionais: historia ocupacional,
quadro clinico e laboratorial, diagnostico, prognostico, tratamento e prevengdo. Epidemiologia e bioestatistica
aplicadas as doencas e acidentes do trabalho.Doenca mental e a salude do trabalhador.Psicopatologia e
psicodindmica do trabalho.Sindrome do edificio doente. Distlrbios osteomusculares relacionados ao trabalho ,
lesBes por esforcos repetitivos.Violéncia no trabalho. Toxicologia ocupacional: vias de absor¢éo, metabolismo,
quadro clinico e laboratorial,indicadores biolégicos de exposi¢do, monitoramento bioldgico, diagnéstico das
intoxicagdes profissionais, progndstico, tratamento e prevencdo. Acidentes de Trabalho: conceito legal,
comunicacgdo, analise e investigagdo, registro, estatisticas, coeficientes de frequéncia e de gravidade de
acidentes,beneficios previdenciarios ligados ao acidente de trabalho,auxilio-doenca e auxilio acidente, causas
dos acidentes e prevencdo.Equiparacdes aos acidentes de trabalho. Higiene ocupacional: antecipacao,
reconhecimento, avaliacdo e controle de riscos ocupacionais fisicos, quimicos e bioldgicos.Monitoramento
ambiental. Avaliacdo qualitativa e quantitativa de fatores de risco.Pericias Técnicas de insalubridade e
periculosidade.Gestdo de riscos no trabalho. Ergonomia:Analise do Trabalho.Bases biomecanicas, fisioldgicas e
antropomeétricas. Tarefas, atividades, cargos,postura e movimentos.A¢des ergonbmicas, analise da atividade e
dos modos operatorios. Situacdo de trabalho.IntervengBes ergonémicas.Trabalho em turnos. Programa de
Controle Médico de Saude Ocupacional: planejamento e implementacdo. Conhecimento e aplicacdo da Norma
Regulamentadora N° 7-PCMSO do Ministério do Trabalho e Emprego.
BIBLIOGRAFIA:

v MENDES, R. Patologia do Trabalho. S&o Paulo: Atheneu,

v' SALIBA, T. M. et alli. Higiene do Trabalho e Programa de Prevenc¢do de Riscos Ambientais. Sao Paulo:

LTr. GUERIN,
v' F et alii. Compreender o Trabalho para Transforma-lo. A Prética da Ergonomia. Sdo Paulo: Edgar
Blucher Ltda.
v" BRASIL. Lein®6.514 de 22.12.1977
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v Decreto N° 3.048 de 06.5.1999. Regulamento da Previdéncia Social.
v' Ministério do Trabalho e Emprego. Portaria N° 3.214 de 08.6.1978 Aprova as Normas

Regulamentadoras do Capitulo VV do Titulo Il da Consolidagdo das Leis do Trabalho, relativas a
Seguranca e Medicina do Trabalho.

Manuais de Legislagdo Atlas. Seguranca e Medicina do Trabalho. S&o Paulo: Atlas.

CATTANI, A. D. organizador. Dicionério critico sobre trabalho e tecnologia. Petropolis: Vozes; Porto
Alegre: Ed. da UFRGS.

AN

ASSISTENTE DE CARGOS E SALARIOS: O Processo Administrativo: Planejamento - Elementos do
planejamento: Objetivo, Recurso, Plano. Tipos de objetivos em funcdo do tempo e tamanho. A formulacéo de
objetivos e o Horizonte estratégico, A Organizacdo - A estrutura Formal e Informal. Autoridade e
Responsabilidade. O organograma. Os tipos de estruturas organizacional: Formal e Informal.
Departamentalizacdo. Centralizacdo e a descentralizacdo, A Direcdo - O elemento dindmico das atividades;
sinbnimo de mudanca de comportamentos. O tempo da direcdo. As atividades da dire¢do. A Lideranca e
Motivagdo organizacional e O Controle - O elemento vital; os dilemas: eficicia e custo. O controle formal e
informal. As caracteristicas bésicas de um controle. Etapas de um controle; Comunicacdo Empresarial em
ambiente globalizado. Temas emergentes - novos paradigmas da Administracdo Globalizada Processo
Decisorial — A tomada de Decisdo: A importancia da decisdo administrativa sobre recursos de terceiros; As
diversas maneiras de decidir: Intuitiva, Emotiva e Racional; A Racionalidade e a Irracionalidade; Os diversos
valores da racionalidade: pessoal, profissional, empresarial; O conflito de valores; A arvore decisorial (processo
decisorio racional). Cultura e Desenvolvimento Organizacional. Analise e Descri¢do de Cargos, Administracéo
Salarial, Beneficios, Treinamento & Desenvolvimento, Avaliacdo de Desempenho.

BIBLIOGRAFIA:

v" CHIAVENATO, Idalberto. Remuneracéo, Beneficios e Relagbes de trabalho: como reter talentos na
organizacdo. S&o Paulo: Manole, 2008.

v" DUTRA, Joel Souza, et. tal. Gestdo por Competéncias, um modelo avangado para o gerenciamento de
pessoas. Sdo Paulo: Editora Gente, 2001.

v" RESENDE, Enio. A Forca e o Poder das Competéncias: conecta e integra: competéncias essenciais,
competéncias das pessoas, competéncia de gestdo, competéncias organizacionais. Rio de Janeiro:
Qualitymark, 2004.

v" PRADO JR, Antonio Carlos. Planejamento, Implantando e Mantendo um Sistema de Avaliagdo de
Cargos. Sdo Paulo: LTR, 1995.

v" WOOD JR, Thomaz. Remuneracédo por Habilidades e por Competéncias. Sao Paulo: Atlas, 1997.

OPERADOR DE_ESTACAO DE_TRATAMENTO DE EFLUENTES: 1.Nocdes de Calculos
Laboratoriais: 1.1. Unidades de medidas de concentracGes e preparo de solugdes utilizadas no processo de
tratamento. 1.2. ldentificacdo e utilizacdo de equipamentos simples de leitura direta (ex.: potencidbmetro,
turbidimetro, termdmetros) e vidrarias laboratoriais. 1.3. Conversdes de unidades de medidas. 1.4. Coleta de
amostras para analises fisico-quimicas e bacterioldgicas. 2- Conhecimentos Basicos de Ciéncias Naturais: 2.1.
Matéria e energia. 2.2. Atomos e moléculas. 2.3. Medigdes e unidades de medida (SI). 2.4. Estados fisicos e
suas propriedades. 2.5. Fungfes quimicas: acidos, bases, sais e 6xidos. 2.6. Rea¢Bes quimicas. 2.7. Substancias
puras. 2.8. Misturas: homogéneas, heterogéneas e suas separages. 3- Noc¢Bes de Esgotamento Sanitério: 3.1.
Esgotos domésticos e seus tipos. 3.2. Conceito de contaminagdo. 3.3. Sobrevivéncia das bactérias. 3.4.
Estabilizacdo dos excretas. 3.5. Doengas relacionadas com os esgotos. 3.6. Capacidade de absor¢édo do solo. 3.7.
Solugdes individuais para tratamento e destinacdo final dos esgotos domésticos. 3.8. Solugfes coletivas para
tratamento e destinacdo final dos esgotos. 3.9. Niveis, processos e sistemas de tratamento de efluentes. 4-
NocBes de Higiene e Saude Puablica: 4.1. Aspectos basicos de higiene e satde publica, baseados na bibliografia
sugerida e em conceitos gerais da OMS e dos 6rgdos publicos nos niveis federais e estaduais. 5- NocGes de
Seguranca do Trabalho: 5.1. Conhecimento sobre normas de seguranga do trabalho e de equipamentos de
protecdo individual (EPI's) e coletivos (EPC's).

BIBLIOGRAFIA:

v" BARROS, CARLOS. PAULINO, WILSON ROBERTO. Ciéncias: Fisica e Quimica. Editora Atica.
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v" CAMPBELL. J & CAMPBELL J. Matematica de Laboratério. Sdo Paulo. Editora Roca.
v' FELTRE, RICARDO. Quimica.Sé&o Paulo: Ed. Moderna.
v LOPES, SONIA. Bio. Sao Paulo, Ed. Saraiva.
v" MANUAL DE SANEAMENTO. ver.- Brasilia: Fundacdo Nacional de Salde, 2006. Disponivel em:

www.funasa.gov.br/Web%20Funasa/pub/pub01.htm

MANUAL DE HIGIENE E SEGURANCA DO TRABALHO - Programa Formacéo PME. Disponivel

em: www.google.com.br/search?hl=pt-BR&g=manual+seguran%C3%A7a+do+trabalho&meta=

v' TEIXEIRA, PEDRO & VALLE, SILVIO. Biosseguranga: uma abordagem multidisciplinar. Rio de
Janeiro. Editora FIOCRUZ.

v" VON SPERLING, M. Principios Basicos de Tratamento de Esgoto, Belo Horizonte, UFMG.

\

TECNICO EM CONTABILIDADE: Capitalizacdo Simples - Juro Simples: Conceitos Bésicos. Calculo dos
Juros Simples. Célculo do Capital, da Taxa, do Prazo e do Montante. Taxas proporcionais e equivalentes.
Caélculo dos Juros Simples: Exato, Comercial e Ordinario. Descontos Simples: Desconto “por dentro”, ou
Racional. Desconto "por fora", ou Comercial. Relagdo entre as Taxas de Descontos "por dentro” e "por fora".
Titulos Equivalentes. Capitalizacdo Composta - Juros Compostos: Célculo do Juro, do Capital, Taxa, do Prazo
do Montante. Taxas Equivalentes, Taxa Nominal e Efetiva. Rendas Financeiras na Capitalizacdo Composta:
Rendas Postecipadas; Rendas Antecipadas. Patriménio: Conceito e Defini¢do. Patrimonio Liquido, Formagéo do
Patrimodnio. Grafico Patrimonial. Situacdo Liquida. Contas: Débito e Crédito. Classificacdo das Contas. Plano de
Contas. Escrituracdo Contabil: Regimes de Caixa e Competéncia. Lancamentos e Retificacbes. Compra e Venda
de Mercadorias. Operagdes Tipicas de uma Empresa. Critérios Anteriores ao Encerramento do Balanco.
Balancete de Verificagdo. Provisbes e Diferimentos. Inventarios de Mercadorias e Materiais. Créditos de
Liquidacdo Duvidosa. Direito tributdrio: Legislacdo Federal (PIS e COFINS, Lei 10833/03,
10637/02,10147/00, IR Fonte). Legislacdo Estadual (Decreto 37699/97 e IN 45/98).

BIBLIOGRAFIA:

v" ANGELICO, Jodo. Contabilidade Publica. Sao Paulo: Atlas.

v' BRASIL. Lei no 4.320, de 17 de marco de 1964. Estatui normas gerais de direito Financeiro para
elaboracéo e controle de balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.
BRASIL. Lei no 6.404, de 15 de dezembro de 1976. Dispbe sobre as Sociedades por Aces.

BRASIL. Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993. Regulamenta o art. 37 inciso XXI, da Constitui¢do
Federal, institui normas para licitagfes e contratos da Administracdo Publica e da outras providéncias.
v' CASTRO, Domingos Poubel de. GARCIA. Leice Maria. Contabilidade Publica no Governo Federal.

Séo Paulo: Atlas.

v" CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO RIO GRANDE DO SUL. Normas Brasileiras
de Contabilidade — Porto Alegre: CRCRS.

FEA/USP, Equipe de professores. Contabilidade Introdutdria. S&o Paulo : Atlas.

FRANCO, Hilario. Contabilidade Geral. Sdo Paulo: Atlas.

IUDICIBUS, Sérgio de. MARTINS, Eliseu. GELBECK, Ernesto Rubens. Manual de Contabilidade das
Sociedades por AcGes. Sdo Paulo: Atlas.

KOHAMA, Heilio. Contabilidade publica: teoria e pratica. Sdo Paulo: Atlas.

MANUAIS DE LEGISLACAO ATLAS. Lei n.° 4.320. Sio Paulo: Atlas.

NEVES, Silvério das. VICECONTI, Paulo E. V., Contabilidade Béasica. Sdo Paulo: Frase.

RIBEIRO, Osni Moura. Contabilidade Béasica. Sdo Paulo: Saraiva.

v
v

ANRNEN

ANANENEN

TECNICO EM ENFERMAGEM DO TRABALHO: Métodos e técnicas de atendimento pré-hospitalar ao
trabalhador acidentado. Conceitos e principios para atendimento de emergencias clinicas. Programa de Controle
Médico e Salde Ocupacional (PCMSO). Riscos fisicos, quimicos, biolégicos e ergonémicos relacionados com o
meio ambiente e a salde do trabalhador. Conceitos e Principios de Epidemiologia: doengas profissionais,
doencas relacionadas ao trabalho e doencgas de notificacdo compulsoria. Equipamentos de Protecdo Individual e
Coletiva - EPIl e EPC. Promocéo da Salde e Seguranca no Trabalho. Normas Regulamentadoras do Trabalho
NR7, NR 9, NR 32. Principios de Biosseguranca em Saude. Farmacologia Aplicada a Enfermagem. Métodos de
Desinfec¢do de Materiais e Equipamentos de Salde;

7‘9 Www. pontuaconcursos.com.br



CODECA - Companhia de Desenvolvimento de Caxias do Sul hﬁ

EDITAL 013/2011 - PROCESSO SELETIVO 001/2011
Pontua C o ec a
ConCUrSOS AN EX O I Companhia de Desenvolvimento de Caxias do Sul
CONTEUDO PROGRAMATICO E BIBLIOGRAFIAS A servigo da Comunidade.

BIBLIOGRAFIA:
v ALESSI, N.P. e cols. Saude e trabalho no Sistema Unico de Salde. Ed. Ed. Hucitec. Sao Paulo
v' ALVES, D. de B. Trabalho, educacdo e conhecimento na enfermagem : uma contribui¢do aos estudos
sobre a forca de trabalho feminina. Salvador, Dankat Gréfica
v" BONCIANI, M. e cols. Saude, ambiente e contrato coletivo de trabalho : experiéncias em negociacGes
coletivas. Séo Paulo.
BRASIL. Ministério da Satde. V11, VIII e IX CONFERENCIAS NACIONAIS DE SAUDE.
Controle da hanseniase. Rio de Janeiro.
Controle da hipertensdo arterial : uma proposta de integracdo de ensino e servico. Rio de

ANRANEN

Janeiro..

\

Doencas enfecciosas e parasitarias. Guia de bolso : aspectos clinicos, vigilancia

epidemioldgica e medidas de controle. Brasilia..

Guia de Vigilancia Epidemiolégica. Rio de Janeiro

Manual de controle da diabete

Manual de normas e procedimentos em vacinacoes.

Manual de vacinagéo.

Programa ampliado de imunizacdes.

Programa de controle da tuberculose.

Pr6-Onco : controle do cancer. Rio de Janeiro.
BRASIL. Ministério do Trabalho. Classificacdo Brasileiro de Ocupacdes.
BRASIL, Leis, etc. Decreto n. 127 de 22 de maio de 1991. Promulga a Convengdo
a: 161 da organizacdo Internacional do Trabalho - OIT, relativa aos servigos de satde do trabalho.
Diario oficial da Unido, Brasilia, 28 mai.1991.
BULHOES, Ivone. Avaliacdo de salde em Enfermagem do Trabalho. Rio de Janeiro, Bezerra de
Aradjo.
BULHOES, Ivone. Enfermagem do Trabalho. Rio de Janeiro, IDEAS,
BULHOES, Ivone. Riscos do trabalho de Enfermagem. Rio de Janeiro.
BUSSACOS, M.A. Estatistica aplicada a saude ocupacional. Sdo Paulo, Fundacentro .
COSTA, D.F.;.CARMO, J.C. do; SETTIMI, M.M.; SANTOS, U. de P.. Programa de saude dos
trabalhadores. Sao Paulo, Hucitec.
FUNDACENTRO. Primeiros socorros em acidente do trabalho.
GONCALVES, Edwar Abreu. Manual de seguranca e saude no trabalho. S&o Paulo.
MARIANO, V.P. Medicina do trabalho - exames médicos ; admissionais, periodicos - provas
funcionais. Ed. LTr. S&o Paulo..
MICHEL, Oswaldo. Acidentes do trabalho e doencas ocupacionais. Sdo Paulo.
BULHOES, Ivone. Enfermagem do Trabalho. Rio de Janeiro : Ed. Gréfica Luna Ltda..

A SANENENE NN N NN

\

ANANENEN

ANANRN

v
v

TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO: Seguranga Aplicada ao Trabalho: Historico da Seguranca
do Trabalho. Efeitos do acidente de trabalho: trabalhador, familia e empresa. Causas do acidente de trabalho.
Comunicacdo e registro de acidentes. Saneamento do Meio Ambiente: Aspectos legais. Esgotos. Efluentes
liquidos industriais. Residuos: composicao, acondicionamento e coleta, destinacdo final. Primeiros Socorros e
Doencas Ocupacionais: temperatura, pulso e respiracdo. Desmaios. Envenenamento. Queimadura. Fraturas.
Hemorragias. Respiracao artificial e massagem cardiaca. Doencas profissionais. Lesdo por Esforco Repetitivo.
Transporte de acidentados. Ergonomia: Sistemas homem-maquina/meio-ambiente. Fadiga. lluminagdo, cores,
clima. Prevengdo e Controle de Perdas: Observacao planejada do trabalho. Andlise de riscos. Andlise Preliminar
de Riscos. Analise de Modos Falhas. Maquinas, Equipamentos e Materiais: Equipamentos e dispositivos
elétricos. Equipamentos de guindar e transportar. Ferramentas manuais e motorizadas. Vasos de pressao e
caldeiras. Compressores e equipamentos pneumaticos. Fornos. Equipamentos de Protecdo Individual (EPI) e
Coletiva. Tanques, silos e tubulag¢bes. Obras de construcdo, demolicdo e reforma. Tecnologia e Prevencéo de
Incéndios: Principios basicos do fogo. Extintores de incéndio. Hidrantes. Equipamentos e sistemas de protecéo
contra incéndio. Higiene do Trabalho: Conceituagdo, uimicos e biologicos. Ruido e vibrages. Conforto téermico.
Ventilagdo aplicada & Engenharia de Seguranga do Trabalho. Radia¢Ges ionizantes e ndo ionizantes.
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Contaminantes quimicos: sélidos, liquidos e gasosos. lluminacdo. Legislacdo: Lei n® 6.514, de 22 de dezembro
de 1977, Normas Regulamentadoras aprovadas pela Portaria n® 3.214, de 8 de junho de 1978.
BIBLIOGRAFIA:

v' ASTETE, M. W.; GIAMPAOLLI, E.; ZIDAN, L. N. Riscos fisicos. Fundacentro.

v" BORGES, Luiz Henrique. Sociabilidade, Sofrimento Psiquico e Lesbes por Esforcos Repetitivos entre
Caixas Bancarios. Fundacentro.

v" CAMILO Jr, A. B. Manual de prevencao e combate a incéndios. SENAC.

v' DUL, J.; WEERDMEESTER, B. Ergonomia pratica. Edgard Blucher.

v GRADJEAN, Etienne. Manual de Ergonomia; adaptando o trabalho ao homem. Artmed.

v' MANUAIS DE LEGISLACAO ATLAS. Seguranca e medicina do trabalho (Lei n° 6.514, de 22 de
dezembro de 1977 e Normas Regulamentadoras (NR) aprovadas pela Portaria n® 3.214, de 8 de junho
de 1978). Atlas.

v MENDES, R. Patologia do trabalho

v' SALIBA, T. M; CORREA, M. A. C.; AMARAL, L. S.; RIANI, R. R. Higiene do trabalho e programa

de prevencéo de riscos ambientais. LTr.
v' SEKI, C.T.; BRANCO, S.S.; ZELLER, U.M.H.; LEIFERT, R.M.C. Manual de primeiros socorros nos
acidentes de trabalho. Fundacentro.
SILVAFILHO, A. L. da. Seguranca quimica - risco quimico no meio ambiente de trabalho. LTr.
SOTO, G,; OSVALDO, J. M.; DUARTE, I. F. S.; FANTAZZINI, M. L. Riscos quimicos. Fundacentro.
TERRERA, R. P. Seguranca industrial e satde. Editora Ex-Libris.

ANRNEN

TOPOGRAFO: Conceitos: plano topografico, aplicagdes da topografia, distingdo entre Topografia e Geodésia,
Datum. Formas da Terra: superficie topografica, elipséide, gedide. Unidades de Medida: angular, linear e
superficial. Escalas — conversdes. Orientacdes. Coordenadas topogréficas. Medi¢do Angular: métodos e erros.
Medicdo

Linear: métodos e erros. Levantamento Planimétrico: Irradiacdo, poligonagdo e intersecdo. Levantamento
Altimétrico: nivelamento, geométrico e trigonométrico. Representacdo do Relevo: curvas de nivel, perfil
topografico. Calculo de Area. Calculo de Volume. Sistema de Posicionamento GPS: principais métodos e erros.
Instrumentos Topogréficos: teodolito, nivel, estacdo-total, distancibmetro, planimetro, receptores GPS.
Fotografia Aérea: caracteristicas, deformacdes, escala, estereoscopia

BIBLIOGRAFIA:

v' ABNT, Associacdo Brasileira de normas Técnicas: NBR13133 — Execucdo de levantamentos

topograficos.

v" ABNT, Associagdo Brasileira de normas Técnicas: NBR14166 — Rede de referéncia cadastral municipal

— Procedimento.

v ERBA, D. A;; THUM A. B.; SILVA, C. A. U.; SOUZA, G. C.; VERONEZ, M. R.; LEANDRO, R. F,;
MAIA, T. C. B. Topografia para estudantes de arquitetura, engenharia e geologia. Sdo Leopoldo:
Editora Unisinos, 2003.

GEMAEL, C. Introducdo ao ajustamento de observacdes, aplicacdes geodésicas, editora UFPR, 1994.

LOCH, C.; CORDINI, J. Topografia contemporanea, planimetria, 2% edicdo. Florianopolis: Editora da

UFSC, 2000.

v" MONICO, Jodo Francisco Galera Posicionamento pelo NAVSTAR-GPS - Descricdo, fundamentos e
aplicagoes.

v" MOREIRA, Mauricio Alves. Fundamentos do Sensoriamento Remoto e Metodologias de Aplicacéo, 22

Edicéo, 307 pag., UFV, 2003.

v NOVO, Evlyn M. L. de M. Sensoriamento Remoto -Principios e Aplica¢des, 22 edicdo, Sdo Paulo :

Edgard Blticher, 308 pag., 2002.

v' RIBEIRO Jr. P.J. (1995). Métodos geoestatisticos no estudo da variabilidade espacial de parametros
fisicos do solo, Master's thesis, ESALQ/USP.
v ROCHA, C. H. B. Geoprocessamento - Tecnologia transdisciplinar, Juiz de Fora, MG: Ed. Do Autor, 22

edicdo, 2002.

AN

9‘9 Www. pontuaconcursos.com.br



